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 شماره صفحه: تعداد صفحات:              حیه یک ریناآموزش وپرورش     :نام ونام خانوادگی 
  هنرستان سیدالشهداء )ع (            

 پودمان اول                        حسابدارییازدهم  پایه ورشته :

              69آبان                                      خانم عفتینام دبیر:  

                                                       محل مهر آموزشگاه                           حقوق و دستمزد نام درس :

 دقیقه 09  زمان:                                                   تاریخ: 

 

 
 دانش آموز گرامی با آرزوی موفقیت برای شما لطفا پاسخ سوالات رابا خودکار مشکی یا آبی بنویسید .

  

 بارم 

باشد، مواردخواسته ر میسپهنفر از پرسنل شرکت  3جدول زیر نشان دهنده ساعت ورود و خروج  - 1

 باشد(ساعت در روز می 8شده را تکمیل کنید.)ساعت کار موظف 

ساعت  نام پرسنل
 ورود

ساعت 
 خروج

کاری  اضافه کل ساعت حضور
 )ساعت(

 88:68 0:68 09:68 0:88 خدادادی

 ....:.... 08:68 ....:.... 0:88 ایرانی

 80:88 ....:.... ....:.... 0:88 کارگر

 

 به استخدام شرکت درآمده  است. 11/91/1301" از تاریخ نجفی،خانم "زاگرسدر شرکت  -2

 در فروردین ماه و سایر اطلاعات لازم به قرار زیر است:اطلاعات ورود و خروج پرسنل شرکت 

  ،باشد.می 12الی  8و روزهای پنج شنبه  11الی  8ساعت کاری از شنبه تا چهارشنبه 

  بایست به گردد و شخص میلحاظ نمی 98:11طبق آیین نامه انضباطی، تأخیر در ورود تا ساعت

ان کند و چنانچه جبران نکند از مرخصی میزانی که تأخیر نموده در هنگام خروج آن را جبر

ساعت در ماه به عنوان مرخصی  8تا  98:11استحقاقی وی کسر خواهد شد. ورود بعد از 

 استحقاقی لحاظ شده و مازاد بر آن از ساعت کارکرد شخص کسر خواهد شد.

  کاری لحاظ نخواهد شد.باشد، برای وی اضافه 8چنانچه ساعت ورود شخص زودتر از ساعت 

 طلوب است:م

 خانم نجفیتنظیم خلاصه لیست کارکرد تهیه و الف : 

 .خانم نجفیاسبه مانده مرخصی ب: مح

 

 نمره تئوری:                       نمره عملی:

 نمره به عدد:

 نمره به حروف:

 امضا وتاریخ تصحیح اوراق:
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 60/80/0669لغایت  80/80/0669کارکرد روزانه از  

 زاگرسگروه کاری:  اداری       محل خدمت: شرکت            6909پرسنلی:       نام و نام خانوادگی :   خانم نجفی           
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 تعطیل             80/80/0669

 تعطیل             80/80/0669

 تعطیل             86/80/0669

 جمعه             80/80/0669

89/80/0669            80:88  

89/80/0669            80:88  

80/80/0669            80:88  

80/80/0669            80:88  

86/80/0669            80:88  

08/80/0669            80:88  

 جمعه             00/80/0669

 تعطیل             00/80/0669

 تعطیل             06/80/0669

00/80/0669 80:88 00:88            

09/80/0669 80:88 09:88            

09/80/0669 80:88 09:68            

00/80/0669 80:89 00:89            

 جمعه             00/80/0669

06/80/0669 86:88 00:88            

08/80/0669 86:88 09:68            

00/80/0669 80:88 09:88            

 تعطیل             00/80/0669

06/80/0669 80:89 09:89            

00/80/0669 80:08 00:68            

 جمعه             09/80/0669

09/80/0669 80:08 09:88            

00/80/0669 80:88 00:08            

00/80/0669 80:88 09:89            

06/80/0669 80:88 09:09            

68/80/0669 80:88 00:88            

60/80/0669 80:80 00:60            

            جمع

 تهیه کننده:                                                تایید کننده:                                           مدیر واحد:
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 با توجه به اطلاعات داده شده مطلوب است:  - 3 

 الف( محاسبه میزان اضافه کاری هر یک از پرسنل.

 ب( تعیین درصد فوق العاده هر فرد با درج میزان آن در ستون مورد نظر.

 گیرد. ج( تعیین میزان ساعتی که به آن فوق العاده تعلق می

 شرح
کاری  اضافه

 )ساعت(

 نوبت کاری کاری شب

درصد فوق 
 العاده

 ساعت
درصد فوق 

 العاده
 ساعت

-کارگر روز کار می پگاهآقای 

ساعت  189باشد و در دی ماه 
کارکرد داشته است بدین ترتیب 

ساعت،  51که در هفته اول 
ساعت، هفته سوم  54هفته دوم 

ساعت )که در یک روز آن  55
کار  بامداد 1تا  22از ساعت 

نموده است( و در هفته چهارم 
 ساعت کار نموده است. 55

     

کارگر نوبت کار  سعیدیآقای 
باشد و در دی عصر و شب می

ساعت کارکرد داشته  141ماه 
 است.

     

کارگر نوبت کار  نادریآقای 
باشد و در دی صبح و عصر می

ساعت کارکرد داشته  141ماه 
 است.

     

کارگر صبح و  سمیعآقای 
باشد و در دی عصر و شب می

ساعت کارکرد داشته  88ماه 
است )وی از هفته سوم دی ماه 

 مشغول به کار شده است(.

     

 

 

 

«موفق باشید »   

  


